Wykaz podręczników obowiązujących w roku szkolnym 2017/2018
SZKOŁA POLCEALNA – technik administracji

Podręczniki obowiązkowe
 
· „Prowadzenie działalności gospodarczej”  Wydanie: 1 WSiP, 2013  -  Teresa Gorzelany, Wiesława Aue  

	
	


· „Podstawy Statystyki”  Wydawnictwo DIFIN  -  praca zbiorowa pod  redakcją Wacławy Starzyńskiej

· „Ekonomika przedsiębiorstw”  Wydawnictwo DIFIN  Guzera Krystyna, Mierzejewska-Majcherek Janina część 1,2,3
·  „Prawo Finansów Publicznych”  Wydawnictwo DIFIN  Rafał Stankiewicz
· „Podstawy prawa administracyjnego” – Urszula Legierska,  Wyd. Ekonomik, Warszawa 2015
· „Postępowanie administracyjne” – Monika Zbrojewska, Urszula Legierska, Konrad Bogacz.
· „Podstawy prawa pracy i prawa cywilnego. Część 1. Podstawy prawa pracy” -  Jacek Boratyński, Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne, Numer wydania: I, Rok wydania: 2013

· „Podstawy prawa pracy i prawa cywilnego. Część 2. Podstawy prawa cywilnego” -  Joanna Ablewicz; Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne, Numer wydania: I, Rok wydania: 2013

· „Organizacja i technika pracy biurowej” Urszula Łatka,  WSiP, Wyd. 1, 2013

Materiały edukacyjne
· „Podstawy Ekonomii”  Polskie Wydawnictwo Naukowe  -  Roman Milewski
· „Podstawy finansów publicznych”  WSiP, 2013  Mielczarczyk  Zofia

· Kodeks postepowania administracyjnego – dowolne wydawnictwo, najnowszy stan prawny
· Kodeks pracy – dowolne wydawnictwo, najnowszy stan prawny
· Kodeks cywilny  - dowolne wydawnictwo, najnowszy stan prawny
·  Testy przygotowujące do egzaminu z kwalifikacji A.68. Obsługa klienta w jednostkach administracji, Bożena Sokołowska, Wyd. eMPi2 Mariana Pietraszewskiego, 2014
